光 电 学 院 教 室 使 用 申 请 表
说明：1. 所申请活动的负责人必须是学院教师或各社团组织负责人。
2. 办理流程：填表、学院审批；然后报学院备案。

3. 各单位对于涉外活动要遵守学校的相关规定，若出现扰乱学校秩序，尤其是与外单位有合作的活动出现不合规定（如现场现金交易等的情况），一经发现按照学校的规定进行处理；申请该活动的单位在该学期内不得再有申请该类活动的权利。

4 此表一式两份，院办、学生工作办公室各留一份。

	时    间
	
	拟借地点
	

	举办部门
（学科、社团）
	
	计划参加人数
	

	负 责 人
	
	联系方式
	

	活动内容

（请根据情况选择填写）
	活动名称： 

	
	活动形式：



	
	活动宣传方式及内容：



	
	是否涉及校外单位：是     否

	
	校外单位名称：

	
	校外单位负责人及联系方式：

	
	是否有偿：是     否

	场地设备需求

（请按需求填写）
	

	安全保卫措施
	

	申请人签字
	                              负责人签字：

                办公电话：          手机：

	负责老师签字
	                              负责人签字：

                办公电话：          手机：

	院审批意见
	                              负责人签字：

	校审批意见
	                              负责人签字：


